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Hilfe zu dieser Anleitung - Tipp zur Stichwortsuche

Um in dieser Anleitung bestimmte Begriffe leichter zu finden, kdnnen Sie, wenn das
Dokument als PDF am Bildschirm geoffnet ist, mit der Suchen-Funktion Ihres PDF-
Viewers (z.B. im Acrobat Reader) per Eingabe des gesuchten Begriffs direkt zu den
Fundstellen im Dokument springen.

In den meisten Viewern funktioniert der Aufruf der Suchfunktion mit der Windows-
Tastenfunktion STRG+F
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1 Programmstart und Anmeldung

Starten Sie das Simba ERP Programm durch Mausklick auf das bei Ihnen eingerichtete
Symbol (Icon). Die Einrichtung kann individuell sehr unterschiedlich sein, bei Unklarheiten
wenden Sie sich deshalb bitte an lhren internen Support.

Es offnet sich die Anmeldemaske:

» [IEN

Simba
2021525694 | HEEGENG

Ihre Anwendunag: Entry b4
SDatabase\SimbaERP_Entry.sdf

Ihr Benutzername: | |

Ihr Passwort: | |

2 Anmelden

Auf der Anmeldemaske wird der aktuelle Versionsstand des Systems angegeben. Hier
befindet sich auch das Radchen (rechts oben), mit dem der Client Manager gestartet
werden kann.

Geben Sie Ihren Benutzernamen und lhr Passwort ein und klicken Sie dann auf
Anmelden.

Der Systemstart kann beim ersten Mal (auch z.B. nach einem Update) einen Moment
dauern. Dies wird durch einen Fortschrittsbalken auf dem Bildschirm angezeigt.
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2 Allgemeine Bedienungshinweise, Grundfunktionen

2.1 lhre Favoriten

Nach dem Programmestart 6ffnet sich die individuell konfigurierte Arbeitsoberflache Ihres
ERP Systems. Hier befinden sich Ihre Favoriten, also die einzelnen Programm-Module,
mit denen Sie regelmaliig arbeiten.

Da die Oberflache des ERP Systems individuell konfigurierbar ist, wird die Seite an jedem

Arbeitsplatz benutzerbezogen verschiedene Module aufweisen.

Die folgende Abbildung zeigt beispielhaft, wie die Seite Ihre Favoriten aussehen kann:

SN0 @) Keine Anwendung 2 angemeldet

B Ihre Favoriten

Belege Artikeldaten

Anwendungsverwalt...

Kundendaten

Hilfsdaten

Tools

=

Auftrage

2y

Avrtikelstamm

S

Update Manager

Kundenstamm

L"LJ

Nachschlagewerte

=

SQL Editor

>3
Lieferscheine
&

Rechnungen

Angebote

. |hre Anwendungen

Offnen Sie die Module mit einem einfachen Mausklick.

2.1.1 Favoriten anlegen

Sie kdnnen sich alle haufig verwendeten Programmmodule als Favoriten anlegen, um
jederzeit schnell darauf zugreifen zu kdnnen. Beim nachsten Programmestart gelangen Sie
dann automatisch zu den gespeicherten Favoriten fur einen schnellen Direktzugriff.

Um ein Modul zu lhren Favoriten hinzuzufiigen wahlen Sie im Hauptmen( das

gewlnschte Modul aus, klicken mit der rechten Maustaste darauf und wahlen im
angezeigten Meni Zu Favoriten hinzufigen.
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Beispiel: Modul Angebote als Favorit anlegen:

Mit der Taste F12 oder per Mausklick links oben auf Ihren Firmennamen (lhre
Anwendung)

m & Keine Anwendung 2 angemeldet +

IThre Anwendung F12 riten

gelangen Sie zur Modultibersicht. Ins Suchfeld geben Sie die ersten Buchstaben ein,

Entry g Keine Anwendung 2 angemeldet

g
I =| Administrator (Entry)

Ihre Anwendung Ihr Suchergebnis
B
CRM

Angebotsvenwaltung

Einkauf
Finanzen
Lager
Office
Stammdaten
Tools

Verkauf

Service

ﬁ; Internetbrowser

x Admintools ) Au SfUhren

z.B. 'angeb':

Rechts werden Ihnen die méglichen Suchergebnisse angezeigt, hier das Modul Angebote.
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Mit einem Rechts-Klick auf das Modul 6ffnet sich die Auswahl, in der Sie mit einem
weiteren (normalen) Mausklick auf Als Favorit hinzufiigen lhren Favoriten speichern.

Administrator (Entry)

Ihre Anwendung lhr Suchergebnis

Gffnen
CRM

Einkauf

Zu Faveriten hinzufiigen ‘

L

Adminfunktionen 3

Finanzen
Lager
Office

2.1.2 Autostart einrichten

Wenn Sie mdchten, dass ein Modul immer bereits mit dem Programmstart gedffnet wird,
dann konnen Sie dies in den Favoriten-Einstellungen hinterlegen.

Diese Funktion erfordert Admin-Rechte, d.h., sie steht nur zur Verfiigung, wenn Sie als
Admin angemeldet sind.

Sie offnen diese mit Klick auf das Stern-Symbol B', das beim Darliberfahren mit der
Maus (‘Mouseover’) bei jedem Favorit angezeigt wird:

%0

| Einstellungen bearbeiten

Angebote ]

In den Favoriteneigenschaften wahlen Sie Autostart Ja und bestéatigen mit Klick auf
Ubernehmen.
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Favoriteneigenschaften - a ? - O X
— Titel: Angebote
Parameter. | |
App: I Mandanten\Entrny\ Application'Verkauf\2_Belegelangebot.r

Beschreibung: | Erstellen und Verwalten von Angeboten

Autostart: ® Ja () Mein

Ubernshmen %7

Beim nachsten Programmstart wird dieses Modul dann gleich beim Start automatisch mit
geoffnet.

2.2 Standard Funktionen in den Modulen

In jedem geo6ffneten Modul finden Sie links oben eine Mentuleiste mit Standard-Symbolen,
die die Navigation in den Programmteilen erleichtern.

W Entry E Eine Anwendung 2 angemeldet
™ ) = :

Sie kénnen diese sowohl mit einem einfachen Mausklick als auch per Tastatur steuern.

2.2.1 lcons und Tastaturkrzel - Bearbeiten, Loschen, Aktualisieren

E‘h‘i

0]

m Neu
(Stra+N)

(neuen Datensatz anlegen)

Neu, Tastaturkirzel Strg+N
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Andern
(Strg+0)

Andern, Tastaturkiirzel Strg+O
(notwendig, um vorhandenen Datensatz zu bearbeiten)

Mame

Speichern
(Strg+5)

. Speichern, Tastaturkiirzel Strg+S;
(notwendig, um erfasste Anderungen festzuschreiben)

Laschen

Loschen, ohneTastaturkirzel
(L6schen eines Datensatzes; nur mit entsprechender Berechtigung maoglich)

i ] =y s

Mame

Abbruch
Deuts giiq+5)

- Abbruch, Tastaturkurzel Strg+F5
(Bearbeitungsmodus verlassen und Anderungen verwerfen).
Rote Warnmeldung (Bearbeitung abbrechen?) mit Klick auf Ja bestatigen.

| Datensatz suchen
Deutscher Pé (gy.046)

Suchen, Tastaturkirzel Strg+F

[

Mame

— Druck
Deutscher Paritatisch {;:r;f;;,

Drucken, Tastaturkirzel Strg+P
(6ffnet Druckvorlagen, bei Adressen z.B. 6ffnet sich hier das Kundenstammblatt)

™ o =y fs!

Mame Anderungsprotokoll

] Anderungsprotokoll
(hier 6ffnet sich ein Protokoll mit den letzten Anderungen am aufgerufenen Datensatz)
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2.2.2 Steuerelemente
Mit den Steuerelementen kann von einem zum anderen Datensatz gewechselt werden.

h Zum ersten Datensatz
(strg+Pos1)
| Sprung zum Anfang, Tastaturkiirzel Strg+Pos1-Taste

Einen Datensatz zurick
(Strg + <)

gp'ru'ng z'um.ilorﬁerge.hen.d.én'Datensatz, Tastaturkirzel Strg+Pfeil nach links-Taste

Einen Datensatz vor
hifahrtsverbandLz (Strg + =)
|

Sprung zum né&chsten Datensatz, Tastaturkirzel Strg+Pfeil nach rechts-Taste

Zum letzten Datensatz

shifahrtsverbandLlande (Strg+Ende)
|

Sprung zum letzten Datensatz, Tastaturkirzel Strg+Ende-Taste

2.2.3 Zusatzliche Funktionen
Am rechten oberen Bildschirmrand:

|

rdnete Organisation:

Bildschirmkopie erstellen
Bildschirmkopie erstellen

(erstellt ein Bildschirmfoto (einen "Screenshot") der aufgerufenen Seite, z.B. um System-
Meldungen fur den Support zur Verfligung zu stellen)

= pod

Simba X
[ERF ) -

e Organisation: Minimieren
(legt die aufgerufene Seite in den Hintergrund)

© 2021 Simba Computer Systeme GmbH
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= X

Schliefen SChIieBen
(schlielt die aufgerufene Seite - Achtung, nicht verwechseln mit Client beenden:

— X

:Slmha S

i Client beenden = ERP-Programm schlief3en
(Cllent beenden = beendet die ERP Anwendung, nach Klick auf Ja in der Abfrage)

Wirklich beenden? Q

Sind Sie sicher, dass Sie den Client beenden méchten?

® MNein la

2.3 Funktionstasten

Neben den oben beschriebenen Tastatursteuerungen gibt es 2 zentrale Funktionstasten,
die Sie tberall im Programm verwenden kénnen.

Mit der Taste F11 kbnnen Sie jederzeit zu Ihren Favoriten wechseln.

Mit der Taste F12 rufen Sie von Uberall her Inre Anwendungen bzw. Alle Programme auf.
Hier finden Sie das zentrale Suchfeld um in Anwendungen zu wechseln, die nicht schon
als Favoriten angelegt sind.

2.4 Wechsel zwischen geotffneten Programm-Modulen

Sobald mehrere Programm-Module gedéffnet sind, kdbnnen Sie auf einfachem Wege
zwischen diesen Modulen hin und her wechseln.

© 2021 Simba Computer Systeme GmbH
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Links oben am Bildschirmrand wird Ihnen die Anzahl der gedffneten Anwendungen
angezeigt. Mit einem Mausklick auf den Button Anwendungen werden Ihnen diese
angezeigt. Mit einem weiteren Klick auf ein Programmsymbol rufen Sie eine Anwendung
wieder in den Bildschirm-Vordergrund.

W Entry 2 Anwendungen [EEEREREal=lE

W

Artikelstamm
Kundenstamm Artikelnummer; FRET
Kdnr 100013 -

Module kdnnen auch mehrfach getffnet werden, sie werden hier dann mehrmals gelistet.

2.5 Benutzeroberflache anpassen

2.5.1 Layout Ansicht umschalten

Sie kénnen sich die Container auf einer Seite so anordnen wie Sie es am praktischsten
finden. Andern Sie dazu die Layout Ansicht mit Klick auf den blauen Button rechts oben
am Bildschirm, schieben Sie alles hin und her und vergessen Sie nicht, anschlieRend die
Ansicht zu speichern. (siehe unten)

Verwaltung
ﬂ Anpassen !

Layoutansicht umschalten fiir die aktive Seite umschalten

Ansicht dnden

Schieben kdnnen Sie die Elemente mit gehaltener Maustaste. Um Container
untereinander anzuordnen, ziehen Sie den Container ganz nach unten, mittig unter den

© 2021 Simba Computer Systeme GmbH



Simba ERP Anleitung / Grundfunktionen 13

anderen Container, dann verandern sich die oberen (verkleinern sich, oder verschieben
sich nach links oder rechts). Gegebenenfalls braucht es ein wenig Ubung ©

2.5.2 Container einfligen

Als Container wird im ERP in einem Programmmodul der Bereich bezeichnet, in dem
thematisch zusammenhangende Informationen zusammengefasst sind.

Uber die Karteireiter werden die einzelnen Seiten aufgerufen.

Mehrere Container (im Bild griin) kénnen individuell unter einem Karteireiter (im Bild rot)
zusammengefasst werden. Hier z.B. sind die Container Grunddaten und Stammdaten2
unter dem Karteireiter Grunddaten zusammengefasst.

Der jeweils gedffnete Karteireiter ist durch ein weil3es Hakchen kenntlich gemacht.

4 N
Grunddaten El Stammdaten2 o x
MOMAE-Nr: RG-114 Status: inaktiv
Anschrifts-Typ: Regionalgesellschaft Passuvort
Alias: Datenfreigabe: Ja Nein

Per Klick auf Anpassen rechts oben am Bildschirm 6ffnen sich die Anwendungs-
einstellungen. Hier kdnnen neue Karteireiter angelegt werden und die vorhandenen
Container nach individuellen Anforderungen zugeordnet und so gruppiert werden.

Simba X
MEere | : -

Verwaltung
€ Anpassen By admin
Anpassen
Container und Seiten verwalten

© 2021 Simba Computer Systeme GmbH
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Die Anwendungseinstellungen gliedern sich in die Bereiche Verfiigbare Elemente, In
Verwendung und Funktionen.

Anwendungseinstelungen

Vefligbare Elemente In Verwendung Funktionen

Verfugbare Elemente konnen sichtbar gemacht werden, indem sie zu einem Karteireiter
hinzugefugt werden. Dagegen sind die Elemente in der Gruppe In Verwendung bereits
einer Seite hinzugefugt. Um diese leicht aufzufinden, kbnnen Sie den Namen in das
Suchfeld (unten) eingeben.

Elemente kdnnen auch von einer Seite entfernt und einer anderen hinzugefligt werden.

Wichtig!

Speichern Sie lhre neuen Einstellungen, wenn Sie alles angepasst haben, damit sie beim
nachsten Aufruf so gezeigt werden, wie Sie es sich eingerichtet haben.

Klicken Sie dazu in den Anwendungseinstellungen unter Funktionen auf den MenUpunkt
Ansicht speichern.

Funktionen

B Seite hinzufigen

Stamm EE* Alktive Seite entfernen

[® Ansicht speichern

)

Stellung B Ansicht speichern

Speichert die aktuelle Ansicht mit Seiten

-

P S

User, die als Admin angemeldet sind, haben hier eine weitere Auswahl, womit eine
einmal festgelegte Ansicht fur alle Nutzer in gleicher Optik dargestellt werden kann.

2.5.3 Grole eines Containers anpassen

Durch die individuellen Konfigurationsmoglichkeiten kann es sein, dass bei einem
Container nicht alle Felder angezeigt werden. Dann &ndern Sie einfach die Gro3e des
Containers.

© 2021 Simba Computer Systeme GmbH
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Sie bewegen den Mauszeiger auf den Rand des Containers, bis er sich in einen
Doppelpfeil mit 2 Spitzen verwandelt, dann ziehen Sie den Container bei gehaltener
Maustaste nach unten oder zur Seite, bis er die richtige Gré3e hat.

== Simba ERP 2021.5

W Entry & 2 Anwendungen 2 angemeldet blup +

o “ L e b Kundenstamm

Kdnr Name

oo

Erweiterungen

Seiten a

Grunddaten [mIY Konditionen & weitere =
Anschrifts-Typ: Kunde Konditionen
Anschrift Zahlungs-Bed.: sofort ohne Abzug
Anrede: Frau Abrechnung:
Zeile T Ida Dauerrabatt: % 0
Zeile 2: Test Bankverbindung
Zeile 3 IBAN:
Zeile 4 BIC:
Strafie: Testweg 12 Konto-Inhsber:
G .
Land: Deutschland b’
Gldubiger: 0 ‘ ...nicht gefunden
PLZ: 12345
Zentrale: 1] ‘ ...nicht gefunden
Ort: Testort
Sonstiges
Ortsteil:
stet st Pflichtig: Ja Nein
Kontakt
List/ D
Telefor: a
Preismodus:
Fax: a
Lieferantenir:
Mobilfunk: a
Kontobez.:
E-Mail:

Bricfanrede:

Hirigis:

Wenn alles passt, speichern Sie Ihre Einstellungen wie oben beschrieben.
Die Anderung wird IThnen am Bildschirm bestétigt mit einer rot unterlegten Meldung:
"Die Ansicht wurde gespeichert.”

© 2021 Simba Computer Systeme GmbH
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2.6 Fehlermeldungen

Falls etwas nicht wie erwartet funktioniert, eine Fehlermeldung kommt und/oder das
Programm sich aufgehangt hat, dann lasst sich im Support die Fehlerursache sehr viel
leichter herausfinden, wenn ein Bildschirmfoto (ein Screenshot) mit der Fehlermeldung
vorhanden ist.

siehe = Screenshot erstellen

Bei Fehlermeldungen mit dem Symbol einer Kaffeetasse konnen die Fehlermeldungen
per Doppelklick auf die Tasse in die Zwischenablage kopiert und dann an den Support
Ubermittelt werden. z.B.:

Achtung: ™ )

42804: column "ust” is of type boclean but expression is of type integer
Executeupdate debituer set ust=1 where ust is null

Source update debituer set ust=1 where ust 15 null

oK Vv

Falls nichts mehr geht, versuchen Sie zuné&chst, das Programm zu beenden.
siehe = Client beenden / Programm schliel3en

Starten Sie Simba ERP erneut.

siehe = Programmstart und Anmeldung

Loschen Sie den Cache.
siehe = Cache loschen

Melden Sie sich an.

siehe = Programmstart und Anmeldung

2.7 Cache ldoschen

Bevor Sie sich erneut im Programm anmelden, ist es sinnvoll, zuerst den Cache zu
I6schen.

Dazu klicken Sie in der Anmeldemaske auf das Radchen rechts oben:

© 2021 Simba Computer Systeme GmbH
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Simba
BJERP |

lhre Anwendung: Entry ?
SDatabase\5SimbaERP_Entry.sdf

lhr Benutzername: | |

lhr Passwort: | |

3 Anmelden

Im sich 6ffnenden Menu des ClientManager 2020 klicken Sie links oben auf den Button
Anwendungscache I6schen.

Simba ERP Grundeinstellungen

Simba ClientManager 2020
JErRP

Installation / Wartung Update / Support Individuelle Einstellungen

Anwendungscache Supportmodul download Starteinstellungen
léschen (Teamviewer) festlegen

Anwendungsverzeichnis
und Datenbank festlegen

SimbaOffice Fur Entwickler
Systemkomponenten LS und DOC-Dokumente Dateierweiterungen
registrieren (GAC) mit simbaOffice &ffnen registrieren

Lizenz / Zertifikat
installieren

Simba ERP starten

Mit Klick auf Simba ERP starten 6ffnet sich wieder die Anmeldemaske und Sie kdnnen
sich neu anmelden.

© 2021 Simba Computer Systeme GmbH
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3 Stammdaten - Artikel, Kunden, Lieferanten

3.1 Stammdaten bearbeiten

Offnen Sie das Modul mit einem Mausklick auf das Modul.
(siehe = lhre Favoriten).

Suchen Sie den zu bearbeitenden Datensatz oder rufen Sie ihn direkt auf.
(siehe = Suche).

Schalten Sie den Bearbeitungs-Modus ein durch einen Klick auf das Icon Bearbeiten
(siehe = Standard Funktionen).

Erfassen Sie die Anderungen.
(siehe = Allgemeine Feldanderungen)

Speichern Sie lhre Anderungen durch einen Klick auf das Speichern-icon

oder verlassen Sie die Seite ohne Anderungen durch Klick auf das Icon Abbrechen
(siehe = Standard Funktionen).

3.1.1 Allgemeine Feldanderungen
Im Bearbeiten-Modus konnen Feldinhalte tiberschrieben werden.

Beispiel:
Zeile 1t Hier kernmt der Mame rein
Leile 2 und wird hier fortgefahrt
Leile 3 wenn der Platz nicht reicht
Zeile & dann auch noch hier
Stralte Strafie mit Hausnummer

3.1.2 Nachschlagewerte

Bei manchen Feldern ist im Bearbeiten-Modus rechts ein Fragezeichen [?| zu sehen. Hier
gibt es feste Feldinhalte zum Auswahlen, sogenannte Nachschlagewerte.

Grunddaten E

Anschrift

Zeile 1t

Zeile :

Zeile 3

Zeile &

Stralie

Land: DE Deutschland ?

Pl
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Mit einem Klick auf das Fragezeichen t')ffnet sich die dahinterliegende Tabelle.

L&nder - a ? X
Lander{LAND)

Bitte Suchtext hier eingeben. .. Finden

DE Deutschland

FI Finland

IT Italien

M Marocco
MEX Mexico

RO Ruménien
T™H Thailand
i) South Africa

Bitte wihlen Sie den gewinschten Wert durch Doppelklicken oder per Cursor-Tasten und Enter aus.

Wabhlen Sie den gewunschten Wert mit der Maus aus und tbernehmen Sie den Wert mit
einem Doppelklick in die gedffnete Adresse.

Speichern Sie die geanderte Adresse mit Klick auf das Speichern-Icon.
(siehe = Standard Funktionen).

Hinweis:

Sollte hier ein Nachschlagewert bendtigt werden, der in der Liste noch nicht vorhanden ist,
dann kann dieser im Modul Nachschlagewerte geandert oder erganzt werden.
(siehe Fehlende Nachschlagewerte ergénzen)

Es kann immer nur 1 Nachschlagewert zugewiesen werden.

Bereich - a ? X
Bereich(BER)
Bitte Suchtext hier eingeben... Finden

KT.01 Kernteam 1 - Altere Menschen und Pflege

KT.02 Kernteam 2 - Jugend und Bildung

KT.03 Kernteam 3 - Menschen mit Behinderung

KT.04 Kernteam 4 - Burgerschaftliches Engagement, Selbsthilfe und Gesundheit

KT.05 Kernteam 3 - Familie, Kinder und Migration

KT.06 Kernteam 6 - Krisenintervention und Existenzsicherung

KT.07 Kernteam 7 - Arbeit und Qualifizierung

KTR.01 Regiotearmn

KT5.01 Kernteam - sonstige

Bitte wihlen Sie den gewiinschten Wert durch Deppelklicken oder per Cursor-Tasten und Enter aus,

Mit der Tab-Taste wird der Wert in die Zeilen iUbernommen. Weitere Werte kdnnen auf
dieselbe Weise hinzugefigt werden.
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3.2 Fehlende Nachschlagewerte erganzen

Nachschlagewerte sollten mdglichst eindeutig sein. Um dies zu gewahrleisten, kdnnen die
auszuwahlenden Werte nicht direkt in der Anwendung geandert werden, sondern nur in
der jeweils hinterlegten Tabelle.

Sie starten das Modul Nachschlagewerte und suchen dort den relevanten Eintrag.

Den Namen des Nachschlagewertes erkennen Sie in der zuvor verwendeten Anwendung,
wenn Sie im Bearbeiten-Modus den Mauszeiger auf die Bezeichnung des betreffenden
Feldes bewegen.

Leile 4

Stralte: Testweg 12

Land: DE Deutschland ?

Land: 12345

g Land Testort

Admininfo
Datafield:land

Kontakt

Bsp.: FUr das Feld Land heif3t der Nachschlagewert einfach Land.

Im Modul Nachschlagewerte suchen Sie nun den richtigen Wert: Geben Sie dazu den
Suchbegriff in das Suchfeld ein und klicken Sie auf Suchen.

Mit einem einfachen Klick auf Lander (LAND) 6ffnet sich die Tabelle mit allen schon
angelegten Eintragen.

MNachschlagewerte

Machschlagewerte fir:

||E‘”':I | Suchen = 1M S P
Llrsprusland (LURS) Schlissel Lander
1 BD Bangladesh
2 DE Deutschland
3 Fl Finland
4 T [talien
5 % Farocon
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Einen neuen Eintrag figen Sie hinzu, indem Sie rechts unten auf den Button Neuen Wert

hinzuftgen klicken:

Nachschlagewerte

MNachschlagewerte fr

land

Suchen

Lander (LAND)

Urspru ngslan {LURS)

Schldssel

W oW B W Ry
=

Anderungsprotokell

g

MNeuen Wert hinzufiigen

Geben Sie nun zuerst den Schlissel fur den neuen Nachschlagewert ein. Mdchten Sie

das Land Osterreich hinzufiigen, geben Sie zB. AT ein und klicken OK.

Meuer Wert

@4610_2021_0024_202007211713_Z(_d}(_b}Mandanten(_b...

In der Tabelle wird der Wert ergénzt:
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gt 0 0O @ £ B8

Schldssel Lander
2 |BD Eangladesh
2 DE Deutschland
4 | Fl Finland
5 T [talien
[ | M1 Marocco

und Sie kbnnen nun in der Spalte daneben (hier: Lander) die Bezeichungn angeben, die

im Programm verwendet werden soll (hier: Osterreich):

Bt 0 O o P 6=

Schldssel Lander
o1 AT EME
2 | BD Banglades
3 DE Deutschland
4 | Fl Finland
5 T [talien
[ | A Marocco

Beachten Sie hierbei Ihre firmeninternen Vorgaben fir Nachschlagewerte.

3.3 Suche

3.3.1 Eingabe im ID-Feld

Wissen Sie die ID-Nummer des gesuchten Datensatzes, dann rufen Sie diesen am
schnellsten auf, indem Sie die Nummer direkt in das Feld ID links oben am Bildschirm
eingeben.

Markieren Sie dafur die vorgeblendete ID mit einem Doppelklick, dies aktiviert den
Uberschreibmodus (Feld wird blau unterlegt.

Alternativ I6schen Sie die vorgeblendeten Ziffern des aktuellen Datensatzes mit der
Ruckschritt- oder Entf-Taste.

Dann tippen Sie die gesuchte Nummer ein. Mit Return wird der gewiinschte Datensatz
gesucht und angezeigt.
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Wichtig ist, falls Bindestriche und eventuelle Nullen in der Nummer enthalten sind, diese
sorgfaltig mit einzugeben, sonst kbnnen die gesuchten Datensatze nicht gefunden werden.

3.3.2 Suche mit der Lupe

Kennen Sie die Nummer nicht von einem Datensatz, den Sie bearbeiten méchten, dann
suchen Sie am einfachsten mittels der Lupe im Artikel-, Kunden- oder Lieferantenstamm.

Wie alle allgemeinen Steuerelemente befindet sich die Lupe am linken oberen
Bildschirmrand:

X =
™ - =

Mit einem Mausklick auf das Lupensymbol oder per Eingabe von STRG+F 6&ffnet sich die
Suchmaske.

Hinweis:

Falls der Suchen-Button in der Suchmaske (z.B. aufgrund der Bildschirmauflésung) nicht
zu sehen ist oder falls Sie die Suchmaske generell im Vollbild-Modus 6ffnen méchten,
klicken Sie einmal auf das Fenster-Symbol (maximieren) oben rechts am Rand des
Suchfensters.

Wenn Sie mégen, kdnnen Sie die Ansicht dauerhaft im Vollbildmodus speichern mit
einem Mausklick auf das Disketten-Symbol (Position dauerhaft festlegen).

Position dauerhaft festlegen ‘

Zum Auffinden eines bestimmten Datensatzes geben Sie Ihre Suchbegriffe in das
Suchfenster ein und klicken Sie dann auf den Suchen-Button.

Die Kombination von Suchkriterien aus verschiedenen Kasten (z.B. Rechtsform und
Angebote) erfolgt standardmafig immer per UND-Verknipfung.

3.3.3 Suchergebnisse exportieren

Wenn Sie mehrere Datensatze nach bestimmten Kriterien selektieren und die
dazugehorigen selektierten Adressen exportieren mochten, dann wahlen Sie in der
Suchergebnisanzeige den Button Nach Excel exportieren.
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S £ [ e x G
)

.

Es offnet sich dann ein Fenster, in dem Sie einen Titel fir den Export festlegen konnen.
Wenn Sie das nicht méchten, klicken Sie dann einfach auf den Button Ubernehmen,

Export festlegen

Titel des Exportes

Titel fiir meinen Export| | _

und die selektierten Daten werden an Simba Office Sheets, die in Simba ERP integrierte
Tabellenkalkulation Gbergeben.

Hier konnen Sie die Daten mit den aus Excel bekannten Funktionalitdten bearbeiten und
weiterverwenden.

Mit einem Klick auf den Button Speichern als kénnen Sie die Daten in einer Datei je nach
Bedarf auf lInrem Rechner oder im Simba DMS (Dokumenten-Management-System)
speichern.

SimbaOffice - Sheets

Datei Startseite Einfligen seitenlayout Formeln Daten Oberpriifen Ansicht

O = & [

Mew  Offnen Speichern | Speichern | Schneldruck Drucken  Druckvorschau  Riickgdnaig ederholen
alz — =
Gemeinsame
Al v il x « || Titelfir meinen Export
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Um die Datei auf Inrem Rechner oder einem anderen Laufwerk abzulegen, klicken Sie auf
den Button Windows. Sie gelangen in den Windows Dateimanager und wahlen hier lhr
gewinschtes Verzeichnis.

Mochten Sie das Dokument im Simba DMS ablegen, kdnnen Sie im néachsten Schritt
wahlen, ob ein alleiniger oder gemeinsamer Zugriff mit Kollegen auf dieses Dokument
maoglich sein soll.

4, smbaoms

Windows

» Gemeinsam )
‘personaliblimeine auswertungen’,
»  Auswertungen
Vorlagen
w Bl
Bilder
Dokumente

Meine Auswertungen

[

Wabhlen Sie den gewtinschten Pfad, vergeben Sie einen Namen fir das Dokument und
bestatigen Sie Ihre Eingaben mit einem Klick auf Speichern.

Dokumentname: Typ: | Sheets(®.xs,*.xlsx,*.c =

\/ Speichern x Abbrechen
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4  Auswertungen mit SimbaOffice Sheets

Sie offnen die Auswertungen in der ERP-eigenen Tabellenkalkulation durch einen
einfachen Mausklick auf das Modul Simba ERP Office Sheets in Ihren Favoriten.

Office

= RO

SimbaOffice - She._..
D

SimbaQffice - Sheets
Die Tabelenkalkulation von Simba

4.1 Drucken / PDF erstellen in SimbaOffice Sheets

Zum Einrichten der Seite, um z.B. alle Spalten auf einer Seite auszugeben, klicken Sie auf
den Button Drucktitel im Menu Seitenlayout und wéhlen dort lhre Einstellungen.

SimbaOffice - Sheets

Datei Startseite Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Oberpriifen Ansicht

— [ 1 1|
?’ﬁ ID ré Q w| Gitternetzlinien Gitternetzlinien

Rander Orientierung Grife Druckbereich  Drudktitel | Uberschriften Uberschriften

m
1

o [T

Seite einrichten Drucken

]

Anzeigen

Die Druckfunktionen selbst finden sich im Meni Datei.

SimbaOffice - Sheets

Datei Startseite Einfiigen Sejtenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht

N B0 = &f A -~ 2 i)

O B E & g [ » % 7y T

Meu  Offmen Speichern Speichern  Schnelldruck  Drucken  Druckvorschau Rickgéngio  Wiederhalen Mit Kennwort  Dokumenteigenschaften FDF HTML
als machen verschlisseln

Gemeinsame Info Exportieren

Um aus lhrer Datei ein PDF zu erstellen, kdbnnen Sie ganz einfach hier den Button PDF
anklicken und Ihr PDF wird automatisch erstellt.
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4.2 Auf vorhandene Auswertungen zugreifen
Um auf vorhandene Auswertungen zuzugreifen, klicken Sie im gedffneten
Programmmodul SimbaOffice Sheets auf den Menuipunkt Daten

SimbaOffice - Sheets

Datei Startseite Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpr,
O E a3 &

MNeu  Offnen Speichern  Schnelldruck  Drucken  Druckworschau
als

und dort auf das Icon Datenabfrage.

SimbaOffice - Sheets

Datei Startseite Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht
l % l E EX : é : Detail anzeigen % e
VonAbizZ VonZbizA Filtern Dateniberpriifung | Gruppieren Gruppierung Telergebnis == petsil gusblenden | Datenabfrage  Aktualisieren
sortieren  sortieren ° = aufheben -
Sortieren und Filtern Datentools Gliederung & Simba ERP
Al . S Datenabfrage

Unter dem Karteireiter Simba ERP Datenabfrage befinden sich die bereits erstellen
Datenabfragen.

Wahlen Sie zunachst links unten am Bildschirm die Optionen.

Optionen:
Als neues Datenblatt anfligen? |O la @ Nein
Blattname: Datenabfrage

StandardmafRig wird mit jeder Auswertung ein neues Dokument erstellt.

Alternativ ist es mdglich, ein zusatzliches Datenblatt zu einem schon geé6ffneten Dokument

anzufiigen. Setzen Sie dafiir den Schalter Als neues Datenblatt anfiigen? auf Ja.

Unter Blatthame konnen Sie dem neuen Datenblatt einen Namen geben. Wird hier nichts

eingetragen, wird es standardmafig Datenabfrage genannt.

Klicken Sie dann mit der Maus auf das Symbol der gewiinschten Auswertung.
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